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CIRCOLARE n.328 Oriago,6 giugno 2016
AL PERSONALE DOCENTE:
SCUOLA SECONDARIA
AL PERSONALE ATA
LORO SEDI

Oggetto: adempimenti di fine anno scuola secondaria
Termine delle lezioni: mercoledi 8 giugno 2016
1-SCRUTINI

Gli scrutini si terranno secondo il calendario pubblicato nella circolare n. 318 del 26
maggio.

Si ricorda che la normativa prevede per la scuola secondaria che tutto il consiglio di classe sia al
completo. Ai sensi del regolamento sulla valutazione, il Dirigente Scolastico, o suo delegato,
presiede le sedute di scrutinio. Si precisa che la compilazione on-line delle pagelle consente la
successiva stampa del verbale di scrutinio, e degli elenchi con i risultati degli scrutini
(AMMESSO — NON AMMESSO) che andranno firmati dal Dirigente ed esposti in ciascun
plesso entro le ore 10.00 di sabato 11 giugno.

2-DOCUMENTI DI VALUTAZIONE

Si precisa che, per 1 genitori c’¢ la possibilita di visionare e scaricare la scheda di valutazione in
formato digitale. Si ricorda pero che la scheda di valutazione mantiene il suo valore legale se
rimane sul web (DL 95/2012 art. 7 comma 20-27), pertanto chi avesse la necessita di avere la
stampa con la firma del Dirigente dovra recarsi presso la segreteria su appuntamento telefonico.

Il giorno 11 giugno p.v. dalle ore 10.00 alle ore 10.30 nelle rispettive sedi, gli insegnanti
coordinatori delle classi terze consegneranno il documento di valutazione/ammissione all’esame
di Stato.
Si fa presente che i documenti di valutazione devono essere firmati e ritirati solo dai
genitori.

Per gli alunni delle classi prime e seconde le schede di valutazione saranno visibili in formato
digitale, collegandosi al sito della scuola, cliccando 1’apposito link come per il I° quadrimestre,
utilizzando la stessa password, da sabato 11 giugno, tarda mattinata

Per i genitori che hanno fatto richiesta della scheda di valutazione in formato cartaceo, potranno
ritirarla presso la segreteria ( sede sc. secondaria D. Alighieri), nell’orario di apertura dello
sportello, da lunedi 20 giugno.

Per le classi terze i documenti di valutazione non consegnati si potranno ritirare da martedi
14 giugno.



Per la compilazione della scheda di valutazione si prega di attenersi scrupolosamente alle
disposizioni utilizzate per la valutazione del 1° quadrimestre.
Le schede di valutazione vanno compilate con la stessa modalita del 1° quadrimestre.

3-CONSEGNA DOCUMENTI

I documenti da consegnare nelle rispettive sedi sono:
o Registro di classe
o Registro personale

In ciascun documento va posta la data del 8 giugno 2016

I certificati medici vanno messi in una busta chiusa allegata al registro di classe.

Gli insegnanti di sostegno devono consegnare: la programmazione iniziale, la verifica finale,
il PEI in busta chiusa al Dirigente Scolastico che inserira il tutto nel fascicolo personale
dell’alunno.

4-DOMANDA DI FERIE
La domanda di ferie, su apposito modello, va depositata in segreteria-docenti entro lunedi 27
giugno. E’ opportuno indicare con precisione il recapito estivo per eventuali
comunicazioni urgenti.
Insegnanti con nomina a tempo indeterminato: i giorni di ferie sono 32 giorni lavorativi, 4
di festivita, per gli insegnanti dal 1V anno si servizio; sono 30 gg lavorativi piu 4 di festivita
soppresse, per chi ha meno di 3 anni di servizio (v. art. 13 ¢. 4 CCNL). Questi giorni sono
diminuiti in proporzione, per chi durante I’anno scolastico ne avesse gia usufruito, detraendoli
dai giorni di ferie e non dalle festivita soppresse.
Gli insegnanti con incarico a tempo determinato ed i supplenti temporanei sono pregati
di rivolgersi all’Ufficio personale, che valutera la situazione caso per caso.

5-IMPEGNI DOCENTI-CALENDARIO

E’ opportuno che entro la fine delle attivita didattiche le aule siano lasciate in ordine. Si chiede
pertanto al referente di sede di assicurarsi che tutti i cartelloni e i diversi materiali utilizzati in
corso d’anno vengano riposti con cura eliminando cio che non verra piu utilizzato.

Sabato 11 giugno 2016 alle ore 11.00: riunione Plenaria preliminare per gli esami di 3"
media nella sede della scuola “C: Goldoni”, si ricorda che tutti i docenti dovranno essere
presenti, anche chi non e nella commissione esami.

Lunedi 27 giugno 2016 dalle ore 17.00 alle ore 19.00: “Collegio Docenti Unitario”, presso
I’Auditorium della biblioteca di Oriago.

Lunedi 27 giugno 2016 alle ore 15.30: Plenaria conclusiva degli esami (sede da definire)

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Angelina Zampi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993



