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CIRC. 199
Oriago, 06/03/2026

Al DOCENTI
AL PERSONALE ATA
p.c. AL DSGA

OGGETTO: Materiale facile consumo

Si comunica che, completate le procedure di gara, I'incarico per la fornitura di materiale facile consumo &
stato affidato alla ditta Kit Ufficio Srl.

Per procedere alla compilazione dell’ordine del materiale di facile consumo si chiede cortesemente di seguire
le seguenti indicazioni:

1. Predisporre lista del materiale (una per singola classe/sezione oppure unica per plesso) con descrizione e
quantita necessarie (dal file excel allegato alla presente);

2. La lista deve inoltre riportare: nome del plesso, classe, insegnante referente, numero di telefono per
successivo contatto, budget a disposizione;

3. Si consiglia di indicare gli articoli necessari in ordine di priorita cosi in caso di sforamento del budget si
partira ad eliminare dal fondo della lista;

4. Inviare mail con file excel (allegato 1) della lista per predisporre il preventivo all’indirizzo del ns. fornitore
commerciale@kitufficio.it mettendo I'indirizzo mail della scuola in copia conoscenza;

5. Per avere contezza del preventivo di spesa € possibile consultare i prezzi dal sito https://www.kitufficio.it/
accedendo con le seguenti credenziali (in alto a destra da Account):

username: ADELEZARA password: 687URV
Dalla barra di ricerca e possibile digitare il prodotto desiderato per vederne quotazione.

Alcuni prodotti non hanno prezzo aggiornato dunque, sulla base del preventivo steso, verranno
eventualmente limate le quantita secondo il discrimine suddetto.

6. Nel caso si voglia contattare direttamente I'ufficio acquisti per chiarimenti o altre richieste si prega di
chiamare il Sig. Michele Codato allo 041 8845552.

7. Il fornitore provvedera, una volta steso il preventivo, ad inviarne copia a Voi e all’Istituto.

Per chi desiderasse avere copia cartacea del catalogo, puo passare presso la sede centrale in via Treviso 92,
Scorzé previo appuntamento al numero indicato sopra o allo 041 5840160.

Il termine ultimo e il 18 marzo 2026, per permettere alla segreteria di procedere all’'ordine dei materiali
richiesti in tempi utili.

Si precisa che la quota assegnata ad ogni classe & calcolata in base al numero di alunni e che le somme
disponibili per ciascuna classe sono comprensive di IVA.

E possibile effettuare un ordine unico comprendendo sia la quota materiale facile consumo sia la quota dei
fondi comunali destinata all’acquisto di materiale, purché rientranti nei limiti di spesa.

Si allega il prospetto con la ripartizione della somma disponibile per classe/plesso (allegato 2).

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Angelina Zampi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993
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